نحوه بارگذاری و ثبت نام در سامانه وزارت علوم جهت بارگذاری مدارک تبدیل وضعیت

برای بارگذاری مدارک جهت تبدیل وضعیت چه به صورت جدولی و چه به صورت ارتقاء فرد متقاضی باید وارد سامانه وزارت علوم گردد و به شرح ذیل اقدام نماید:

1- ابتدا وارد سایت mjazb.ir می شوید.
2- با ورود به آدرس فوق وارد سامانه وزارت علوم می شوید در انتهای صفحه، سمت چپ گزینه ویژه متقاضی جذب را کلیک می کنید.
3- وارد صفحه ی جدیدی شده و گزینه ثبت نام را کیلیک می کنید.
4- در این مرحله کد ملی و شماره تلفن همراه تان را به سامانه آن ارسال نمایید.
5- برای شما یک کد ارسال می گردد که رمز عبور شماست.
6- کدملی نام کاربری شما و کد ارسال شده توسط سیستم رمز عبور شما به  سامانه مهر رضوی می باشد.
7- وارد سامانه می شوید سمت چب بالای صفحه روی عکس خود کلیک می کنید و گزینه کارتابل را انتخاب می کنید. در این قسمت اطلاعات هویتی و مدارک هویتی خود را ثبت نمایید.
8- در قسمت مستندات اطلاعات پرسنلی، احکام کارگزینی، مدارک تحصیلی ، علمی و پژوهشی و .... را به طور کامل و درست بارگذاری بفرمایید.
9- در انتها پس از تایید نهایی از شما مبلغی هزینه کسر خواهد شد و اطلاعات شما ثبت سامانه می گردد.
10- جهت رفع بروز هر گونه مشکل شما می توانید با شماره تماس 82234666-021 با وزرات علوم تماس گرفته و با اعلام کد ملی خود مشکل را مطرح و پیگیری فرمایید.
11- بنا به هر دلیلی اگر موفق نشدید، با شماره تماس 22429786-021 با دفتر جذب اعضای هیات علمی سازمان و با کارشناس تبدیل وضعیت تماس حاصل نموده و مشکل را اعلام تا در صورت امکان پیگیری شود.

یادآوری: 
لازم به ذکر است جهت بارگذاری مدارک در قسمت احکام ، منظور از حکم اولیه شما حکم انتصاب به هیات علمی با رقم می باشد لطفا از بارگذاری حکم صفر خودداری فرمایید. آخرین حکم هم آخرین حکم سال جاری شما می باشد. و تاییدیه دوره قبل وزارت علوم را هم در این قسمت به عنوان سایر بارگذاری فرمایید.

متقاضیان رسمی آزمایشی به رسمی قطعی علاوه بر بارگذاری مدارک فوق در قسمت احکام اولین حکم انتصاب به رسمی آزمایشی خود را نیز باید بارگذاری نمایند.

متقاضیانی که از طریق ارتقا تبدیل وضعیت می شوند توجه داشته باشند که مدارک پژوهشی خود را در سامانه باید بارگذاری نمایند اما نیاز به ارسال آن جداول به صورت فیزیک نمی باشد.  درضمن علاوه بر مدارک فوق، نامه ارتقاء هیات ممیزه و حکم ارتقاء خود را نیز بارگذاری نمایند.

در قسمت مدارک تحصیلی هم هر سه مقطع تحصیلی خود را ترجیحاً به صورت دانشنامه بارگذاری فرمایید و ریز نمرات را هم درفایل مد نظر بارگذاری نمایید. 
در قسمت رزومه هم لطفا رزومه ای که خودتان تهیه کرده اید و فرمت آن مشابه فرم شماره یک نباشد را بارگذاری نمایید.

پیشاپیش از همکاری و مساعدت شما سپاسگزاریم.
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